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ПЕРЕЧЕНЬ ИСПОЛЬЗУЕМЫХ СОКРАЩЕНИЙ 
 

Сокращение Полное наименование 

АИС Автоматизированная информационная система ООО «ЭТП» 

ИБ Информационная безопасность 

ИСПДн Информационная система персональных данных ООО «ЭТП» 

Общество, 

ООО «ЭТП» 

Общество с ограниченной ответственностью «ЭТП» 

ПДн Персональные данные 

РФ Российская Федерация 

ФСТЭК России Федеральная служба по техническому и экспортному контролю 

России 
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ПЕРЕЧЕНЬ ТЕРМИНОВ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ 
 

Термин Определение 

Автоматизированная 

обработка 

персональных данных 

обработка персональных данных с помощью средств 

вычислительной техники. 

Неавтоматизированная 

обработка 

персональных данных 

обработка персональных данных, содержащихся в 

информационной системе персональных данных либо 

извлеченных из такой системы, которая осуществляется без 

использования средств автоматизации и если такие действия с 

персональными данными, как использование, уточнение, 

распространение, уничтожение в отношении каждого из 

субъектов персональных данных, осуществляются при 

непосредственном участии человека. 

Информационная 

система персональных 

данных 

 совокупность содержащихся в базах данных персональных 

данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

Обработка 

персональных данных 

 любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных. 

Оператор  государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. 

Персональные данные  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных, в том числе его фамилия, имя, отчество, 

год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, 

имущественное положение, образование, профессия, доходы, 

другая информация). 
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Термин Определение 

Персональные данные, 

разрешенные субъектом 

персональных данных 

для распространения 

персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных путем 

дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения в порядке, 

предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-

ФЗ. 

Предоставление 

персональных данных 

действия, направленные на раскрытие персональных данных 

определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение 

персональных данных 

 действия, направленные на раскрытие персональных данных 

неопределенному кругу лиц. 

Уничтожение 

персональных данных 

 действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных.  

Блокирование 

персональных данных 

 временное прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных). 

Обезличивание 

персональных данных 

 действия, в результате которых становится невозможным без 

использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных.  

 

 

  

 

 



1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 ООО «ЭТП» является Оператором ПДн. В соответствии с законодательством РФ на 

Операторов ПДн возлагается ответственность за защиту обрабатываемых ПДн. 

1.2 Настоящая Политика обработки персональных данных ООО «ЭТП» (далее 

-  Политика) разработана в соответствии с требованиями                                                 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 

152-ФЗ «О персональных данных» и определяет принципы обработки и обеспечения безопасности 

ПДн Общества. 

1.3 Внесение изменений в настоящую Политику производится по мере необходимости и 

имеет целью приведение в соответствие определенных настоящей Политикой требований 

законодательства РФ. 

1.4 При возникновении противоречий отдельных положений настоящей Политики с 

действующим законодательством о персональных данных, применяются положения 

действующего законодательства. 

1.5 Действие настоящей Политики распространяется на процессы обработки ПДн в 

Обществе, как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

1.6 Положения настоящей Политики являются обязательными для исполнения всеми 

сотрудниками Общества, осуществляющими обработку персональных данных. 

1.7 Лица, нарушившие требования, изложенные в настоящей Политике, могут быть 

привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ. 

1.8 Общество не проверяет достоверность предоставленных персональных данных и 

дееспособность лица, их предоставившего. Субъект ПДн гарантирует, что все данные являются 

достоверными, актуальными и не нарушают законодательство РФ.  

1.9 Субъект ПДн может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, 

касающимся обработки его персональных данных, обратившись к Обществу с помощью 

электронной почты, направив письмо (обращение) на адрес электронной почты, указанной на 

сайте Общества. 

 

2.  ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 
 

2.1 Правовые основы обработки персональных данных Общества разработаны в 

соответствии с требованиями следующих нормативно- правовых актов:  

- Конституцией Российской Федерации; 

- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;  

- Налоговым кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

- Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц»; 

- Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

- Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и 
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муниципального имущества»; 

- Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции». 

- Федеральным законом от 02.10.2007 №229-ФЗ «Об исполнительном производстве». 

- Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи». 

- Федеральным законом от 28.03.1998 №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе». 

- Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

- иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области защиты 

персональных данных. 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъекта на обработку его 

персональных данных. 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на Оператора 

функций, полномочий и обязанностей. 

Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать заявленным целям 

обработки, не должны быть избыточными. Сведения по вопросам обработки ПДн, определенных для 

каждой из целей обработки представлены в Приложении №1. 

  

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
3.1 Целью обработки персональных данных является обеспечение проведения торговых 

процедур в электронной форме на специализированной электронной площадке в соответствии с 

Федеральным законом от 5 апреля 2013 № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 18 

июля 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», 

Федеральным законом от 26 октября 2002 № 127-ФЗ  «О несостоятельности (банкротстве)», а также 

заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров с физическими, 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и иными лицами в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, ведения кадрового делопроизводства, исполнения 

требований налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на доходы 

физических лиц, а также единого социального налога, пенсионного законодательства при 

формировании и представлении персонифицированных данных о каждом получателе доходов, 

учитываемых при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование. 

 

4. КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
4.1 В Обществе обрабатываются ПДн следующих категорий субъектов ПДн:  

 - учредителей; 

 - руководителей и представителей юридических лиц; 
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 - индивидуальных предпринимателей, являющиеся заказчиками и (или) участниками 

электронных процедур,  

 - представителей Федеральных органов исполнительной власти, осуществляющие 

контрольные функции в рамках проведения закупочных процедур; 

- посетители сайта; 

-  контрагенты; 

-  представители контрагентов; 

- работники; 

-  уволенные работники; 

-  родственники работников; 

-  соискатели; 

-  выгодоприобретатели по договорам; 

-  законные представители; 

- клиенты; 

-  иные категории (посетители и обратившиеся лица) 

4.2  В Приложении №1 для каждой цели обработки персональных данных 

представлены категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, 

персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок 

уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении 

законных оснований.  

 

5. ПРАВА ОБЩЕСТВА И СУБЪЕКТОВ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

5.1 Субъект ПДн имеет право на: 

- получение полной информации об их ПДн, обрабатываемых в Обществе; 

- уточнение своих ПДн, их блокирование или уничтожение в случае, если ПДн являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки; 

- отзыв согласия на обработку ПДн; 

- принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

- обжалование действия или бездействия Общества, осуществляемого с нарушением 

требований законодательства РФ в области ПДн, в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

ПДн или в суд; 

- осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

5.2 Общество имеет право на:  



9 

 

- обрабатывание персональных данных Субъекта персональных данных в соответствии с 

заявленной целью;  

- требование от Субъекта персональных данных предоставления достоверных 

персональных данных, необходимых для исполнения договора, идентификации Субъекта 

персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных Законодательством о персональных 

данных;  

- ограничение доступа Субъекта персональных данных к его персональным данным в 

случае, если доступ Субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации;  

- обрабатывание общедоступных персональных данных физических лиц;  

- поручение обработки персональных данных другому лицу с согласия Субъекта 

персональных данных.  

 

6. ОСОБЕННОСТИ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1 Обработка ПДн осуществляется Обществом на законной основе. В случаях, 

предусмотренных действующим законодательством, Общество осуществляет получение согласия 
субъекта на обработку его ПДн по установленной действующим законодательством форме. Если 

Общество получает ПДн от третьего лица, то оно в обязательном порядке требует подтверждения от 
этого лица, что оно имеет все необходимые основания для передачи ПДн Обществу. 

6.2 При обработке ПДн обеспечивается точность, достаточность и, в необходимых 

случаях, актуальность по отношению к целям обработки ПДн. Общество предполагает, что субъект 
ПДн представил ей точные, достаточные и актуальные данные. Если субъект ПДн обнаружил 

неточность в обрабатываемых ПДн и направил соответствующий запрос, или такая неточность была 
обнаружена самим Обществом, Общество предпримет все необходимые меры для обеспечения 

точности, достаточности и актуальности ПДн. 
6.3 Субъект ПДн принимает решение о предоставлении его ПДн и дает согласие на их 

обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку ПДн должно быть 
конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным. В случаях, указанных 

в ст. 8, п. 1 ч. 2 ст. 10, ч. 1 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» обработка ПДн осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта ПДн. 
Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта ПДн согласию в письменной 

форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного 
в соответствии с ФЗ электронной подписью. 

6.4 Согласие на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, 

оформляется отдельно от иных согласий субъекта ПДн на обработку его ПДн. Оператор 

обеспечивает субъекту ПДн возможность определить перечень ПДн по каждой категории ПДн, 

указанной в согласии на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения. 

Требования к содержанию согласия на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для 

распространения, устанавливаются Приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 24.02.2021 № 18 «Требования к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения». 

6.5 Для достижения целей обработки персональных данных Общество осуществляет 

следующие операции с персональными данными: сбор, систематизация, накопление, хранение, 

обновление, изменение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, 
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удаление, уничтожение с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации. 

6.6 Общество не осуществляет трансграничную передачу персональных данных 

Субъектов персональных данных. 

6.7 Общество осуществляет обработку персональных данных как с использованием 

средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

6.8 Общество осуществляет необходимые мероприятия для поддержания точности, 

достаточности и актуальности по отношению к целям обработки обрабатываемых персональных 

данных. 

6.9 Общество осуществляет обработку персональных данных с согласия Субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, за исключением случаев, когда 

Общество имеет право осуществлять обработку персональных данных без согласия Субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных: 

- для достижения целей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

Общество, как Оператора персональных данных, обязанностей; 

- для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, 

подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

-  для осуществления прав и законных интересов Общества или третьих лиц с 

соблюдением условий, при которых не нарушаются права и свободы Субъекта персональных 

данных; 

- в случае, если обработка персональных данных осуществляется в статистических или 

иных исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

- обрабатываемые персональные данные подлежат опубликованию или обязательному 

раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

6.10 Общество вправе поручить обработку персональных данных другому (третьему) лицу 

с согласия Субъекта персональных данных. Такая обработка персональных данных осуществляется 

третьим лицом на основании заключенного между Обществом и ним договора (поручения 

оператора). Общество несет ответственность перед Субъектом персональных данных за действия 

лиц, которым она поручает обработку этих персональных данных. Общество не раскрывает третьим 

лицам и не предоставляет им персональные данные без согласия Субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации. 

6.11 Общество не принимает решений, порождающих юридические последствия в 

отношении Субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные 

интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки или электронного 

получения персональных данных. 

6.12 Общество производит обработку персональных данных не дольше, чем этого требуют 

цели обработки персональных данных. 

6.13 Обеспечение безопасности обрабатываемых персональных данных осуществляется 

Обществом путем реализации организационно-технических и правовых мероприятий по защите 

информации, содержащей персональные данные, в соответствии с требованиями законодательства 

о персональных данных. Система информационной безопасности Общества непрерывно 

развивается и совершенствуется. 

6.14  Ввод в эксплуатацию новых информационных систем персональных данных 
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производится только после выполнения процедур оценки эффективности принимаемых мер по 

обеспечению безопасности обрабатываемых в них персональных данных. 

6.15 Общество принимает необходимые правовые, организационные и технические меры 

для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных 

неправомерных действий в отношении обрабатываемых персональных данных. 

6.16 В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации Обществом, а 

обработка должна быть прекращена, соответственно. 

6.17 При осуществлении деятельности Общество посредством локальных и глобальных 

вычислительных сетей могут быть использованы сооkіе-файлы следующих типов: 

- технические — позволяют корректно использовать функции веб-сайта, сетевого 

приложения или сетевых сервисов и поддерживать их работоспособность (например, определять 

аппаратное и программное обеспечение пользователя для проверки работоспособности функций 

веб-сайта, сетевого приложение или сетевых сервисов); 

- функциональные - позволяют запоминать выбор, который пользователь сделал в 

прошлом (например, для автоматического входа в личный кабинет с использованием сохраненного 

логина и пароля); 

- статистические - содержат информацию о том, как используется веб-сайт, сетевое 

приложение или сетевые сервисы, какие страницы посещаются, сколько пользователей их посещает; 

предназначением статистических сооkіе-файлов является улучшение функций сайта;  

- маркетинговые - запоминают онлайн-активность, чтобы помочь предоставлять наиболее 

актуальную рекламу. 

6.18 При посещении веб-сайта или при использовании сетевого приложения, сетевых 

сервисов Общества запрашивает согласие пользователей на применение сооkіе- файлов. Для 

прекращения использования определенных сооkіе-файлов пользователь может выбрать 

соответствующую опцию в запрашиваемом согласии. В этом случае часть функционала веб-сайта, 

сетевого приложения или сетевых сервисов может оказаться недоступной. 

 

7. СРОКИ ОБРАБОТКИ (В ТОМ ЧИСЛЕ ХРАНЕНИЯ) 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

7.1. ПДн  обрабатываются (за  исключением  хранения)  Обществом  в срок: 

- До истечения действия договора/поручения/согласия, на основании которого и в 

соответствии с которым осуществляется обработка ПДн, или до получения обращения об отзыве 

согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн, если иное не предусмотрено ФЗ. 

- До выполнения возложенных законодательством РФ на Общество функций, полномочий и 

обязанностей, защиты прав и законных интересов Общества и третьих лиц, в том числе в рамках 

судебного и административного производства. 

- До выявления неправомерной обработки ПДн. 
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7.2. Сроки хранения ПДн, обрабатываемых Обществом, устанавливается в соответствии с 

законодательством РФ и составляют: 

- В рамках деятельности Общества, осуществляемой в соответствии с ФЗ от 05.04.2013 № 

44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» обеспечивается сохранность и достоверность информации, 

размещенной на ЭТП— не менее 10 лет; 

- Срок хранения договоров, соглашений, контрактов, документов (акты, протоколы 

разногласий) к ним — 5 лет; 

- Срок хранения документов (расчеты, заключения, справки, переписка) к договорам, 

соглашениям, контрактам — 5 лет; 

- Срок хранения согласий на обработку ПДн — 3 года после истечения срока действия 

согласия или его отзыва, если иное не предусмотрено ФЗ, договором; 

- Срок хранения личных карточек и личных дел руководителей и работников, сведений о 

трудовой деятельности и трудовом стаже работников, в том числе в виде баз данных — 50/75 лет; 

- Срок хранения личных документов (трудовая книжка, дипломы, аттестаты, удостоверения, 

свидетельства) — до востребования, иначе 50/75 лет; 

- Срок хранения характеристик, справок об объективных сведениях на работников, листов 

собеседования — 5 лет; 

- Срок хранения графиков отпусков, переписки по вопросам приема, перевода на другую 

работу (перемещения), увольнения работников, документов (характеристики, докладные записки, 

справки, переписка), связанные с применением дисциплинарных взысканий — 3 года; 

- Срок хранения документов по ведению воинского учета — 5 лет; 

- Срок хранения списков (реестров) поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и 

покупателей (заказчиков) — 5 лет; 

- Журналы, базы данных регистрации обращений-5 лет; 

- Срок хранения иных документов, содержащих ПДн, определяется Приказом Росархива от 

20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления 

и организаций, с указанием сроков их хранения». 

 

8. ПОРЯДОК УТОЧНЕНИЯ, БЛОКИРОВАНИЯ, УДАЛЕНИЯ И 

УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

8.1. В случае выявления неправомерной обработки ПДн при обращении субъекта ПДн или 

его представителя либо по запросу субъекта ПДн или его представителя, либо Роскомнадзора 

Общество осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых ПДн, относящихся к этому 

субъекту ПДн, или обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению общества) с момента такого обращения или получения указанного 
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запроса на период проверки. В случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта ПДн или его 

представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Общество осуществляет 

блокирование ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечивает их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента 

такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование ПДн не 

нарушает права и законные интересы субъекта ПДн или третьих лиц. 

8.2. В случае подтверждения факта неточности ПДн Общество на основании сведений, 

представленных субъектом ПДн или его представителем либо Роскомнадзором, или иных 

необходимых документов уточняет ПДн либо обеспечивает их уточнение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению общества) в течение семи рабочих дней 

со дня представления таких сведений и снять блокирование ПДн. 

8.3. В случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой Обществом или 

лицом, действующим по поручению оператора, Общество в срок, не превышающий трех рабочих дней 

с даты этого выявления, прекращает неправомерную обработку ПДн или обеспечивает прекращение 

неправомерной обработки ПДн лицом, действующим по поручению Общества. В случае, если 

обеспечить правомерность обработки ПДн невозможно, Общество в срок, не превышающий десяти 

рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки ПДн, уничтожает такие ПДн или 

обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн 

Общество уведомляет субъекта ПДн или его представителя, а в случае, если обращение субъекта ПДн 

или его представителя либо запрос Роскомнадзора были направлены Роскомнадзором, также 

указанный орган. 

8.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн, Общество с момента 

выявления такого инцидента Обществом, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом 

уведомляет Роскомнадзор:  

- В течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 

причинах, повлекших нарушение прав субъектов ПДн, и предполагаемом вреде, нанесенном правам 

субъектов ПДн, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также 

предоставляет сведения о лице, уполномоченном Обществом на взаимодействие с Роскомнадзором, 

по вопросам, связанным с выявленным инцидентом. 

- В течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного 

инцидента, а также предоставляет сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного 

инцидента (при наличии). 

8.5. В случае достижения цели обработки ПДн Общество прекращает обработку ПДн или 

обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению общества) и уничтожает ПДн или обеспечивает их уничтожение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению общества) в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты достижения цели обработки ПДн, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным 

соглашением между Обществом и субъектом ПДн либо если Общество не вправе осуществлять 

обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных Федеральным законом 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими ФЗ. 

8.6. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн Общество прекращает 

их обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если обработка ПДн осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению общества) и в случае, если сохранение ПДн более не 

требуется для целей обработки ПДн, уничтожает ПДн или обеспечивает их уничтожение (если 
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обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению общества) в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект ПДн, иным соглашением между Обществом и субъектом ПДн либо если Общество не вправе 

осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими ФЗ. 

8.7. В случае обращения субъекта ПДн к Обществу с требованием о прекращении обработки 

ПДн Общество в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения Оператором 

соответствующего требования, прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой 

обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку ЦДн), за 

исключением случаев, предусмотренных пп.2-11 ч.1 ст.6, ч.2 ст.10 и ч.2 ст.11 Федеральным законом 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но не более 

чем на пять рабочих дней в случае направления Обществом в адрес субъекта ПДн мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

8.8. В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение срока, указанного в 

пп.8.3.-8.7. Общество осуществляет блокирование таких ПДн или обеспечивает их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению общества) и обеспечивает 

уничтожение ПДн в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен ФЗ. 

8.9. При необходимости уничтожения или блокирования части ПДн, обрабатываемых без 

использования средств автоматизации, уничтожается или блокируется материальный носитель с 

предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, 

способом, исключающим одновременное копирование ПДн, подлежащих уничтожению или 

блокированию. Уничтожение или обезличивание части ПДн, если это допускается материальным 

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих ПДн с 

сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе 

(удаление, вымарывание) 

8.10. Подтверждение уничтожения ПДн в случаях, предусмотренных настоящим 

разделом, осуществляется в соответствии с требованиями Приказа Федеральной службы по надзору в 

сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 № 179 

«Требования к подтверждению уничтожения персональных данных», а именно: 

- В случае если обработка ПДн осуществляется Обществом без использования средств 

автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение ПДн субъектов ПДн, является акт об 

уничтожении ПДн. 

- В случае если обработка ПДн осуществляется Обществом с использованием средств 

автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение ПДн субъектов ПДн, являются акт об 

уничтожении ПДн, соответствующий требованиям, содержащимся в п.3 и п.4 Приказа Федеральной 

службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 

28.10.2022 № 179 «Требования к подтверждению уничтожения персональных данных», и выгрузка из 

журнала регистрации событий в ИСПДн. 
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Приложение №1 

 

№п/п Вопрос об обработке 

ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

1 Цель Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Категории ПДн Иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; место рождения; семейное положение, 

состав семьи, наличие детей, родственные связи; данные о 

регистрации брака; пол; доходы; адрес электронной почты; 

адрес места жительства; адрес и дата регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 

удостоверяющего личность; платежные реквизиты, 

необходимые для начисления заработной платы и иных 

выплат; профессия; должность; сведения  о трудовой 

деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации); сведения о трудовом 

договоре  и его исполнении (занимаемые должности, 

существенные условия труда, сведения об аттестации, 

повышении квалификации и профессиональной 

переподготовке, поощрениях и наказаниях, видах и 

периодах отпуска,  временной  нетрудоспособности, 

социальных льготах, командировании, рабочем времени и 

пр.), а также о других  договорах  (индивидуальной,  

коллективной материальной ответственности, ученических, 

оказания услуг и т.п.), заключаемых при исполнении 

трудового договора; сведения о предыдущих местах работы, 

в том числе должности и выполняемые функции; отношение 

к воинской обязанности и сведения о воинском учете; 

сведения об образование, квалификации, повышении 

квалификации, профессиональной переподготовке; знание 

иностранного языка; сведения о состоянии здоровья 

(справка об инвалидности и т.п.), сведения об ученом звании 

и степени; сведения о наличии (отсутствии) судимости; 

сведения о социальных льготах работника; сведения, 

указанные в документах подготовленных в рамках 

возмещения ипотечных процентов (в том числе в договоре 

ипотечного кредита (займа), в договоре купли-продажи 

жилого помещения, в выписке из ЕГРН, в справке/выписке 

из банка-кредитора по уплате процентов) 

Категории субъектов 

ПДн 

работники; уволенные работники; родственники 

работников 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 
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Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/пли хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

2 Цель Обеспечение соблюдения трудового законодательства 

Категории ПДн Иные, специальные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; место рождения; семейное положение, 

состав семьи, наличие детей, родственные связи; данные о 

регистрации брака; пол; доходы; адрес электронной почты; 

адрес места жительства; адрес и дата регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 

удостоверяющего личность; профессия; должность; 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета организации); сведения о 

трудовом договоре и его исполнении (занимаемые 

должности, существенные условия труда, сведения об 

аттестации, повышении квалификации и профессиональной 

переподготовке, поощрениях и наказаниях, видах и 

периодах отпуска, временной нетрудоспособности, 

социальных льготах, командировании, рабочем времени и 

пр ), а также о других договорах (индивидуальной, 

коллективной материальной ответственности, ученических, 

оказания услуг и т.п.), заключаемых при исполнении 

трудового договора; отношение к воинской обязанности и 

сведения о воинском учете; сведения об образовании, 

квалификации, повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке; знание иностранного 

языка; сведения об ученом звании и степени; сведения о 

наличии (отсутствии) судимости; сведения о социальных 

льготах работника; сведения о состоянии здоровья; 

сведения об участии в общественных, культурных, 

спортивных  и иных мероприятиях,  организуемых  и/или 

проводимых при участии Общества 

Категории субъектов 

ПДн 

работники; уволенные работники; родственники 

работников 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 
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3 Цель Обеспечение соблюдения налогового законодательства 

РФ 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; доходы; адрес и дата регистрации; СНИЛС; 

ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющие 

личность 

Категории субъектов 

ПДн 

работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

4 Цель Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства 

РФ 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; пол, доходы; СНИЛС; ИНН; гражданство; 

данные документа, удостоверяющие личность 

Категории субъектов 

ПДн 

Работники, уволенные работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

5 Цель Обеспечение соблюдения законодательства РФ о 

государственной социальной помощи 

Категории ПДн Иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата 

рождения; семейное положение, состав семьи, наличие 

детей, родственные связи; доходы; адрес места жительства; 

адрес и дата регистрации; СНИЛС; гражданство; данные 

документа, удостоверяющего личность; платежные 

реквизиты, необходимые для начисления выплат; сведения 
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о социальных льготах работника; сведения о состоянии 

здоровья (работника, ребенка работника (если ребенок-

инвалид) — справка об инвалидности); сведения о трудовой 

деятельности  второго  родителя  (для  оформления 

дополнительных социальных дней отдыха) 

Категории субъектов 

ПДн 

Работники, родственники работников 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

6 Цель Обеспечение соблюдения страхового законодательства 

РФ 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; СНИЛС; гражданство; данные документа, 

удостоверяющие личность, платежные реквизиты, 

необходимые для начисления выплат 

Категории субъектов 

ПДн 

Работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

7 Цель Обеспечение соблюдения законодательства РФ об 

обороне 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; место рождения; семейное положение, 

состав семьи, наличие детей, родственные связи; адрес 

места жительства; адрес и дата регистрации; номер 

телефона; данные документа, удостоверяющего личность; 

данные водительского удостоверения; профессия; 

должность; отношение к воинской обязанности и сведения 
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о воинском учете; сведения об образовании; знание 

иностранного языка 

Категории субъектов 

ПДн 

Работники, родственники работников 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

8 Цель Подготовка, заключение и исполнение гражданско-

правового договора 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; адрес места жительства; адрес и дата 

регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; платежные 

реквизиты, необходимые для начисления выплат; сведения 

об образовании 

Категории субъектов 

ПДн 

Выгодоприобретатели или поручители по договорам 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн; обработка 

ПДн необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект ПДн, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта ПДн или договора, по 

которому субъект ПДн будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия договорных отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

9 Цель Добровольное медицинское страхование 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; пол, адрес места жительства, адрес 

электронной почты, номер телефона, СНИЛС; гражданство; 

данные документа, удостоверяющие личность,  
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Категории субъектов 

ПДн 

Работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период действия согласия на обработку ПДн с данной 

целью 

Сроки хранения ПДн в период действия согласия на обработку ПДн с данной 

целью 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10  настоящей Политики 

10 Цель Продвижение товаров, работ, услуг на рынке 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 

телефона; иные сведения, передаваемые техническим 

устройством субъекта ПДн в процессе его работы с 

Сервисами Оператора, в том числе собираемые посредством 

метрических программ 

Категории субъектов 

ПДн 

Посетители сайта; Пользователи 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн;  

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

автоматизированная; с передачей по внутренней сети 

Оператора; с передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период действия согласия на обработку ПДн с данной 

целью; до применения Пользователем на своем устройстве 

настроек, ограничивающих передачу Пользовательских 

данных (в том числе сведений, собираемых посредством 

метрических программ) 

Сроки хранения ПДн в период действия согласия на обработку ПДн с данной 

целью 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

11 Цель Подбор персонала (соискателей) на вакантные 

должности Оператора 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места 

жительства; адрес и дата регистрации; номер телефона; 

гражданство; семейное положение, состав семьи, наличие 

детей, родственные связи; сведения о трудовой 

деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации); сведения о предыдущих 
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местах работы, в том числе должности и выполняемые 

функции; сведения об образовании, квалификации, 

повышении квалификации, профессиональной 

переподготовке; знание иностранного языка; сведения о 

наличии (отсутствии) судимости, отношение к воинской 

обязанности и сведения о воинском учете; сведения о 

состоянии здоровья (справка об инвалидности и т.п.). 

Категории субъектов 

ПДн 

соискатели 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период соискания 

Сроки хранения ПДн в период соискания 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

12 Цель Обеспечение возможности предоставления услуг 

посредством Сервисов Оператора (в том числе в рамках 

деятельности в качестве оператора или 

специализированного оператора электронной 

площадки, или иных видов деятельности) 

Категории ПДн Общедоступные, специальные, иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; адрес электронной почты; адрес места 

жительства; адрес и дата регистрации; помер телефона; 

СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего 

личность; данные документа, удостоверяющего личность за 

пределами РФ, платежные реквизиты, необходимые для 

начисления выплат; должность; место работы; сведения о 

наличии (отсутствии) судимости 

Категории субъектов 

ПДн 

Деловые партнеры и их представители (контрагенты, 

представители контрагентов) 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн;  

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период регистрации на ЭТП 

Сроки хранения ПДн 10 лет (п.13.2) 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

13 Цель Обучение работе на ЭТП 

Категории ПДн иные 
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Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; адрес электронной почты; номер телефона; 

данные документа, удостоверяющего личность 

Категории субъектов 

ПДн 

Работники, выгодоприобретатели по договорам, деловые 

партнеры и их представители (контрагенты, представители 

контрагентов) 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн в период наличия трудовых отношений; в период наличия 

договорных отношений и/или хранения учетных 

документов; в период обучения 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.13.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

14 Цель Прием заявок и обращений 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; адрес электронной почты; номер телефона; 

данные документа, удостоверяющего личность 

Категории субъектов 

ПДн 

Субъекты ПДн, обратившиеся с различными вопросами и 

требованиями, или их законные представители 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки ПДн на период отработки обращения (в течение 10 рабочих дней 

с момента обращения, либо получения запроса субъекта 

ПДн или его представителя. Данный срок может быть 

продлен, но не более чем на пять рабочих дней) 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

15 Цель Обеспечение соблюдения законодательства РФ о 

противодействии коррупции 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; место работы, должность, 

подразделение, бизнес-интерес, создающий конфликт 

интересов с работодателем, доля в уставном капитале 

сторонних юр.лиц, внешняя работа по совместительству или 

гражданско-правовому договору  

Категории субъектов 

ПДн 

работники 
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Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

Без использования 

Сроки обработки ПДн В период наличия трудовых отношений и/или хранения 

учетных документов 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

16 Цель Реализация установленных 63-ФЗ от 06.04.2011г. «Об 

электронной подписи» функций аккредитованного 

удостоверяющего центра 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 

дата рождения; адрес электронной почты; адрес места 

жительства, адрес регистрации, номер телефона; СНИЛС, 

ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, 

должность, наименование подразделения 

Категории субъектов 

ПДн 

Работники, контрагенты 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

С использованием или без использования средств 

автоматизации 

Сроки обработки ПДн В период существования аккредитованного УЦ 

Сроки хранения ПДн В период существования аккредитованного УЦ 

Порядок уничтожения 

ПДн 

Не уничтожаются. Передаются в Минкомсвязь в 

соответствии с 63-ФЗ  

17 Цель Предоставление дополнительных сервисов, связанных с 

работой на электронной площадке: выполнение 

функций оператора защищенного электронного 

документооборота 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; СНИЛС, ИНН, данные документа, 

удостоверяющего личность 

Категории субъектов 

ПДн 

контрагенты 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

С использованием или без использования средств 

автоматизации 
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Сроки обработки ПДн В период регистрации на электронной площадке 

Сроки хранения ПДн В период действия согласия на обработку ПДн с данной 

целью 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10 настоящей Политики 

18 Цель Обеспечение доступа субъектов персональных данных к 

сайтам Оператора в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

Имя учетной записи (логин), пароль, сертификат ключа 

проверки электронной подписи, уникальные внутренние 

идентификаторы (ID) 

Категории субъектов 

ПДн 

Контрагенты, работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта  

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

С использованием средств автоматизации 

Сроки обработки ПДн В период регистрации на сайте 

Сроки хранения ПДн в соответствии с п.7.2 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 

ПДн 

в соответствии с пп.8.1-8.10  настоящей Политики 

19 Цель Обеспечение доступа субъектов персональных данных к 

сайтам Оператора в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

Содержимое интернет-трафика, HTTP (HTTPS)-запросов к 

сайту и ответов на них, включая РЕЕЗ-заголовки в том 

числе: IPадреса, USER-Agent, Cookie и тп-в случае 

отнесения этой информации к ПДн 

Категории субъектов 

ПДн 

Контрагенты, работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта  

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; извлечение; использование; 

передача, блокирование;  

Способы обработки 

ПДн 

С использованием средств автоматизации 

Сроки обработки ПДн В период HTTP (HTTPS)-сеанса 

Сроки хранения ПДн Не хранятся (за исключением ПДн попавших в журналы 

регистрации событий ИБ) 

Порядок уничтожения 

ПДн 

Нет уничтожения тк не хранится 

20 Цель Обеспечение доступа субъектов персональных данных к 

сайтам Оператора в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

Категории ПДн иные 

Перечень 

обрабатываемых ПДн 

ПДн, попавшие в журналы регистрации событий 

информационной безопасности 
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Категории субъектов 

ПДн 

Контрагенты, работники 

Законное основание 

обработки ПДн 

с согласия субъекта  

Перечень действий с 

ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); 

блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 

ПДн 

С использованием и без использования средств 

автоматизации 

Сроки обработки ПДн Равен сроку хранения журналов регистрации событий 

информационной безопасности 

Сроки хранения ПДн Равен сроку хранения журналов регистрации событий 

информационной безопасности 

Порядок уничтожения 

ПДн 

Автоматически, в соответствии с функционалом средств 

журналирования 

 

 

 

 

 

 


